akzeniﬁ;}g

Du suchst wahrend deines Studiums eine Praktikumsstelle und mochtest

erste Arbeitserfahrungen sammeln?

Dann bewirb Dich als

Praktikant_in (m/w/d) in der Personalabteilung (Vollzeit, Teilzeit)

akzenta betreibt 6 Markte mit insgesamt mehr als 1000 Mitarbeitern.

Wir sind bekannt fiir unser auBergewdhnliches Servicekonzept, fir ein
tiberdurchschnittliches Sortiment, unsere freundlichen Mitarbeiter und unser
soziales Engagement.

In unserer Verwaltung in Wuppertal-Barmen sind derzeit 45 Mitarbeiter_innen
beschaftigt.

Das bieten wir:

Du wirst Teil eines jungen engagierten Teams, in das du dich eigenverantwortlich einbringen kannst.
eine angenehme, starkenorientierte Arbeitsatmosphare

Du wirst von uns grindlich eingearbeitet und hast viele Mdglichkeiten, Fragen zu stellen.

Gleitzeit, flexible Arbeitszeiten

Mitarbeiterrabatt

Deine Aufgaben:

e Duunterstiitzt bei Bewerberkorrespondenzen und bei der Sichtung von Bewerbungsunterlagen.
e Du schaltest Stellenanzeigen und haltst sie auf dem aktuellen Stand.
e Du organisierst Aus- und WeiterbildungsmaBnahmen und Projekte im betrieblichen
Gesundheitsmanagement mit.
Du dokumentierst Fehlzeiten, verwaltest Bescheinigungen und stellst diese aus.
Du bereitest Aufmerksamkeiten (Gliickwunschkarten o0.A.) zu besonderen Anléssen vor.
e Du bearbeitest allgemeine administrative Aufgaben.

Das bringst Du mit:

Du bist zuverlassig und arbeitest sorgféltig, verantwortungsbewusst und strukturiert.
Dank deines freundlichen, aufgeschlossenen und unkomplizierten Wesens hast Du Spal3 an der
Kommunikation mit unseren Mitarbeiter_innen und Bewerber_innen.

e Du besitzt sehr gute Deutsch- und MS Office-Kenntnisse — besonders in Word, Excel und Outlook.

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung an jobs@akzenta-wuppertal.de. Bitte teile uns dazu mit, in
welchem zeitlichen Umfang Dir ein Praktikum mdglich ist und zu welchem Datum Du das Praktikum antreten
mdchtest. Bei Fragen kannst Du uns unter 0202 / 551 26 614 kontaktieren.

Kontakt:

akzenta GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Unterdérnen 61

42283 Wuppertal




